人文与法学院辅导员助理工作职责
1、协助辅导员帮助所带班级学生尽快完成角色转换，适应大学生活与学习。 
2、深入了解学生思想状况，征求学生对学校及学院工作的意见，针对学生中反映出来的各种问题，及时向辅导员、班主任和有关部门反映，并协助解决。
3、协助辅导员、班主任开展思想政治工作，根据学校及学院对学生工作的要求，组织开展学风建设和各种适合学生特点的科技、文化、艺术、体育和其他课外活动。积极引导学生参加社会实践、志愿服务等活动。
4、引导所带班级学生树立专业意识，帮助他们建立专业认同感、归属感和自豪感，配合班主任对学生所学专业及相关课程给予一定指导。

5、指导所在班级的学生干部工作，参与并监督所在班级的干部选举活动，帮助新任干部明确自身职责。每月定期召开班委会；指导或组织召开主题班会。             
6、定期对所在班级寝室进行检查，并根据检查结果对寝室长和安全管理员的工作进行指导。每月走访学生寝室至少1次。
7、密切配合辅导员和班主任工作，主动与辅导员和班主任沟通交流。定期参加辅导员助理会议，每月向辅导员和班主任汇报工作情况；遇到紧急特殊情况，速报辅导员、班主任或相关部门，并做应急处理。
8、完成学院及辅导员和班主任交办的其他各项学生工作任务。

人文与法学院学工办
2015年6月1日
